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关于加强门户网站管理工作的通知
各科、室、局、办、中心：

为加强我委门户网站管理（以下简称网站），进一步发挥网站政务公开、政策宣传、服务社会的作用，确保网站信息内容准确、及时，保障网站安全可靠运行，根据《四川省贯彻<中华人民共和国政府信息公开条例>实施办法(试行)》、《四川省政府信息公开保密审查办法》、《达州市人民政府办公室关于印发<市长信箱工作规则>的通知》等文件精神，结合我委实际，现将加强网站管理有关事项通知如下。
一、 网站公开发布的信息内容

通过网站向社会公开的政务信息、稿件、讲话等（除法定保密事项外，以下简称信息），主要包括以下内容：

1、主要职能、机构设置、领导简介；

2、制定的或负责贯彻实施的法律、行政法规、规章和其他规范性文件以及发展规划、政策等；

3、行政许可事项；

4、行政审批事项、审批程序、办事事项及程序、办理时限、办事机构、联系方式等；

5、按规定需要向社会发布的政令、公告、通知和公示等；

6、市发改委工作动态；

7、市发改委领导的公开讲话；

8、市发改委的办公地点、电话、互联网地址、电子邮箱地址和其他联系方式；

9、法律、法规规定应予公开的信息；

10、其他应予公开的政务信息；

11、与上述内容相关的图片、多媒体等信息。

二、网站栏目管理和政务信息公开程序

1、网站分设若干栏目，由对应科室归口管理。各科室是网站专栏信息的责任主体，必须妥善保管用户名和口令，不得转告他人。

2、需公开发布的信息按科室负责初核——委分管领导审签——分管信息公开工作的委领导签发（重要敏感信息报委主要领导签发）——委办公室复核、盖章——登录发布的程序办理。委领导签字稿一律留办公室存档。转载其他网站、媒体信息的，应当依据国家有关规定执行，并按上述程序办理，注明信息来源。

3.各栏目每半个月至少更新一条信息，各科室每半个月至少报送一条信息，确保网站栏目信息内容丰富，更新及时。主任信箱、政策咨询、建言献策等互动栏目，要在5个工作日内书面反馈办理意见。

4、委领导已审定的公开信息，经办人员不得更改；确需更改或认为不宜公开的，可暂缓公开，及时向委领导报告。

5.网站栏目管理纳入年终绩效考核，凡是信息更新不及时，信息总量位居后三位的，不得评为先进科室。

6.公开内容出现失泄密情况的，将根据有关规定，按照“谁提供、谁审核、谁负责”的原则追究责任。

三、网站安全管理

1、委办公室根据委办公会决定与专业网站公司签订安全维护协议，督促网站公司建立防火墙、防篡改、防病毒、防入侵监测等安全防范系统，提高门户网站安全防护能力。

2、各科室要增强保密意识，严格遵守国家有关保密法律、法规，确保涉密信息不上网、上网信息不涉秘；要加强监测，一旦出现突发情况，要第一时间告知委办公室，以便及时处理。

3、任何科室和个人不得在网站上传送、制作、散布含有危害国家安全和社会稳定的信息；不得泄露国家秘密，不得利用电子邮箱传输涉密信息；不得发布违反国家法律法规、损害地方政府及本委形象、个人隐私的信息。
附件：市发改委门户网站信息专栏责任科室对应表

                       达州市发展和改革委员会办公室
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